
Tutoriel d’utilisation 
de la plateforme BtoB

Hubber Pro, une solution proposé par  
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Informations Générales

Espace Personnel

Gestion des billets
○ Modification du bénéficiaire
○ Délégation 
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Les billets seront téléchargeables à l’approche de l'événement 
en fonction de l’organisateur
(évènements LNR : environ 15 jours avant le jour J)

Consultez à tout moment notre FAQ disponible sur le site 

Contactez votre référent habituel pour toute information qu’il 
vous manquerait 

INFORMATIONS GÉNÉRALES

4



Wetix Pro - 2026 5

Espace 
Personnel 



Wetix Pro - 2026

Mon Dashboard Pro
visualisez facilement vos prochains évènements et 
les billets que vous détenez

Mes Billets Pro
gérez tous vos billets (délégations, 
téléchargements, envois, etc

Mes Commandes 
retrouvez toutes vos commandes en cours et 
passées

  Mon Compte
ESPACE PERSONNEL
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Visualisez en un coup d’oeil les informations 
importantes concernants les billets disponibles 
sur votre espace pro

Retrouvez vos prochains évènements 

Accédez rapidement à la gestion de vos billets sur 
un événement précis 

  Mon Dashboard Pro
ESPACE PERSONNEL
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Visualisez l’ensemble de vos billets pour les 
évènements à venir.

Utilisez les différents filtres à votre disposition 
pour faciliter l’attribution des bons billets aux bons 
destinataires. 

Administrez / Attribuez vos billets disponibles via 
les différentes options à votre disposition (options 
variables en fonction de la temporalité).

Suivez la réception et leur administration (dans le 
cadre de la délégation, vous gardez un droit de 
regard sur les billets délégués). 

  Mes Billets Pros
ESPACE PERSONNEL
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Consultez votre historique de commandes passées 
et en cours.

Visualisez le détail des commandes passées et en 
cours. 

Téléchargez vos factures en autonomie. 

  Mes Commandes
ESPACE PERSONNEL
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Gestion des 
billets
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Modification du bénéficiaire
Délégation 
Téléchargement 
Envoi
Visualisation du siège 

Import / Export avec Excel 

Gestion depuis la vue plan 

GESTION DES BILLETS
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Vous avez la possibilité d’attribuer un bénéficiaire 
à chaque billet que vous détenez

Un bénéficiaire est composé d’un nom, d’un prénom 
et d’un email 

3 manières de modifier les bénéficiaires de vos 
billets : 

- à l’unité 
- en masse
- via Import / Export (au format Excel)

  Modification du bénéficiaire
GESTION DES BILLETS
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Cliquez sur l'icône : 

Renseignez le prénom, le nom, l’email du 
bénéficiaire du billet 

 

  Modification du bénéficiaire I À l’unité 
GESTION DES BILLETS
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Sélectionnez les billets grâce aux cases à cocher sur la partie gauche du tableau

Sur la partie basse du tableau, cliquez sur “Actions Multiples”

Cliquez sur “Modifier le  bénéficiaire”

Renseignez le prénom, le nom, l’email du bénéficiaire des billets

 

  Modification du bénéficiaire I En masse
GESTION DES BILLETS
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1. Export des billets dont vous souhaitez modifier les bénéficiaires

Sélectionnez les billets grâce aux cases à cocher sur la partie gauche du tableau
Sur la partie basse du tableau, cliquez sur “Import/Export”
Cliquez sur “Export en masse (Changement de bénéficiaire)”
Cliquez sur “Lancer la génération”
Sur le bandeau vert, cliquez sur “Télécharger l’extraction en Excel” pour télécharger le fichier sur votre ordinateur 

 

  Modification du bénéficiaire I Via Import/Export (1/3)
GESTION DES BILLETS
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2. Sur Excel

Renseignez les colonnes N, O et P avec l’email du bénéficiaire, le prénom, et le nom
Renouvelez l’opération sur chaque ligne du tableau 
Chaque billet doit avoir un email, un prénom et un nom. Si vous ne connaissez pas encore les informations du bénéficiaires du billet, laissez la ligne inchangée, le 
billet gardera les informations actuelles.
Puis télécharger le tableau au format Excel

 

  Modification du bénéficiaire I Via Import/Export (2/3)
GESTION DES BILLETS
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3. Import des modifications

Au niveau de la partie basse du tableau, cliquez sur “Import/Export”
Cliquez sur “Mass Import”
Insérez  votre fichier à l’emplacement prévu 
Cliquez sur “Import this file”
Une fois le batch exécuté, les bénéficiaires sont affectés sur les billets

 

  Modification du bénéficiaire I Via Import/Export (3/3)
GESTION DES BILLETS
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